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A. نظرة عامة على النظام 

لإنشاء جداول  (" UG-PGالمقررات ) جدولالجدول الدراسي، يمكن لرئيس القسم اختيار شاشة "  اعمالمن قائمة 
 .(المقررات وتفاصيل الشعب )الأيام، الوقت، سعة الشعب، الحجم، القاعات، مواعيد الامتحانات، إلخ

 
 

 
 

 (PG) / (UG) جدول المقررات – 1الشكل 
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B. التعليمات 
تسمح هذه الشاشة لرئيس القسم بتصفية الشعب بناءً على العديد من المعايير، مما يساعده/ها في إنشاء جداول  

 المقررات وتفاصيل الشعب )الأيام، الوقت، سعة الشعب، الحجم، القاعات، مواعيد الامتحانات، إلخ(
 
 : البحث عن شعب .1

لتضييق   "أو "نوع المقررر" ، يمكن أيضاً اختيار التصفية حسب "رمز المقر .يمكن لرئيس القسم تحديد معايير البحث 
حيث سيعرض النظام في نتيجة البحث   "بعد ذلك، يتم النقر على زر "بحث  .نطاق البحث، أو استخدام معايير البحث الأخرى 

 .المقررات مع معلومات الشعب
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 

 البحث عن شعب  – 2الشكل 
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 نتيجة البحث  – 3الشكل 
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 : القسمزيادة حجم . 2

 .يجب أن تكون سعة الشعبة أقل من السعة القصوى .يمكن لرئيس القسم أيضاً تحديد شعب من نتيجة البحث لزيادة حجمها أو سعتها

.حدد الشعب  

".انقر على زر "زيادة حجم الشعبة  

"."النسبة المئوية" و املأ حقلي "السعة  

". انقر على زر "حفظ  

ظ.يعرض النظام رسالة نجاح بعد الحف  

. إذا كانت السعة المدخلة أكبر من السعة القصوى، يعرض النظام رسالة خطأ  

 

- القسم زيادة حجم   4الشكل   
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. زيادة الحد الأقصى للسعة: 3  

يمكن لرئيس القسم أيضاً تحديد شعب من نتيجة البحث لزيادة سعتها القصوى. يجب أن تكون السعة القصوى أقل من سعة  
. القاعة   

.حدد الشعب   
". زيادة الحد الأقصى للسعة   انقر على زر "  

". املأ حقل "أدخل المقاعد الزائدة  
". انقر على زر "حفظ   

ظ. يعرض النظام رسالة نجاح بعد الحف  
 

 
زيادة الحد الأقصى للسعة  – 5الشكل   
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للجميع:  تغيير فترة التدريس . 4    
 

.يمكن لرئيس القسم أيضاً تغيير فترة التدريس لجميع الشعب   
.حدد الشعب   

ع. لى زر "تغيير فترة التدريس للجميانقر ع  
 يعرض النظام رسالة نجاح. 

   
. إذا لم يحدد المستخدم أي شعبة ونقر على زر "تغيير فترة التدريس إلى الكل"، يعرض النظام رسالة خطأ  

 

 
تغيير فترة التدريس للجميع  - 6الشكل   
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:القاعات. حذف 5  

 
. يمكن لرئيس القسم أيضاً حذف قاعات الشعب   

.حدد الشعب   
. يعرض النظام رسالة نجاح  

 

 
حذف القاعات  – 7الشكل   
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 ضافة / تعديل شعبة: ا. 2
 
 

يمكن لرئيس القسم الضغط على زر "إضافة / تعديل شعبة"  لإضافة شعبة جديدة أو تعديل شعبة موجودة، حيث يفتح النظام  
. الشاشة الفرعية "إضافة / تعديل شعبة " 

 

 
أزرار إضافة / تعديل شعبة – 8الشكل   
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شاشة إضافة / تعديل شعبة  – 9الشكل   
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ت. بعد ذلك يضغط رئيس القسم على رابط "حجز قاعة" حيث يعرض النظام نافذة منبثقة لتصفية القاعا  
. حدد المعايير مثل )الحرم الجامعي، المبنى، نوع القاعة، اليوم، الفترة الزمنية، طريقة التدريس(  

. اضغط على زر البحث   
". حدد قاعة الشعبة من نتيجة البحث، ثم اضغط على زر "إضافة  

 
رابط حجز قاعة – 10الشكل   
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إضافة قاعة  – 11الشكل   
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. يمكن لرئيس القسم تعديل / حذف القاعات من الجدول أدناه  
 

 
تعديل أو حذف القاعات  – 12الشكل   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



12 

   البحرين   جامعة

 مركز تقنية المعلومات

 المعلومات   نظم   شعبة 

 
 
 
  
 

 

 
University of Bahrain 
Information Technology  
Center Information 

 

: إلغاء الشعبة / تجميد الشعبة  
 

. يمكن لرئيس القسم النقر على "إلغاء الشعبة" لحذف جميع الطلبة المسجلين في الشعبة. سيتغير حالة الزر إلى "فتح الشعبة   
. يمكن لرئيس القسم النقر على "تجميد الشعبة" لتجميد الشعبة. ستتغير حالة الزر إلى "إلغاء حظر الشعبة   

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

إلغاء الشعبة أو تجميد الشعبة - 13الشكل   
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:إضافة محاضر  
 

 
" يدخل رئيس القسم إلى تبويب "محاضر  

 
 ابحث عن أعضاء هيئة التدريس 

 
" حدد "اسم عضو هيئة التدريس  

 
" حدد مربع الاختيار "رئيس  

 
" اضغط على أيقونة "إضافة  

 
 إضافة محاضر  – 14الشكل 
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. يمكن لرئيس القسم تعديل أو حذف المحاضر باستخدام أزرار التحديث أو الحذف  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

تعديل / حذف محاضر – 15الشكل   
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 امتحان:إضافة 

 
 . يدخل رئيس القسم إلى تبويب "تفاصيل الامتحان"

 . "الامتحان أدخل "تاريخ 
 ". الامتحان  اختر من قائمة "وقت 

 ". اضغط على "حفظ
 ( من خلال الشاشة المنبثقة لفلترة الموظفين.  2، مساعد  1يمكن أيضاً تعيين أعضاء هيئة التدريس للاختبار كـ )رئيس ، مساعد 

 ". ثم اضغط على أيقونة "إضافة
"  لعرض الشاشة المنبثقة للبحث و "إضافة" القاعة  الامتحان  اضافة مكانيمكن أيضاً حجز قاعة الاختبار بالضغط على زر "

 للامتحان. 
 الامتحان. "  لحذف الامتحاناضغط على زر "حذف 

 
 إضافة / حذف امتحان  – 16الشكل 
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 تفاصيل اعادة الامتحان:  
 . الامتحان" اعادة يدخل رئيس القسم إلى تبويب "تفاصيل

 . "الامتحان أدخل "تاريخ 
 الامتحان ". اختر من قائمة "وقت 

 ". اضغط على "حفظ
 ( من خلال الشاشة المنبثقة لفلترة الموظفين.  2، مساعد  1يمكن أيضاً تعيين أعضاء هيئة التدريس للاختبار كـ )رئيس ، مساعد 

 ". ثم اضغط على أيقونة "إضافة
"  لعرض الشاشة المنبثقة للبحث و "إضافة" القاعة  الامتحان  اضافة مكانيمكن أيضاً حجز قاعة الاختبار بالضغط على زر "

 للامتحان. 
 

 
 تفاصيل اعادة الامتحان  – 17الشكل 
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 : الشعب المجمعة
 

 . يدخل رئيس القسم إلى تبويب "الشعب المجمعة"
 . يمكن لرئيس القسم إضافة شعب أخرى لمقررات أخرى لتكون متداخلة القوائم مع الشعبة الحالية 

 . أدخل "رمز المقرر"
 . يقوم النظام بتحميل الشعب ذات الصلة، ويختار رئيس القسم من قائمة "الشعبة" 

 . "دخالاضغط على أيقونة الزر "إ
يمكن لرئيس القسم أيضاً الضغط على أيقونة "إدخال ونسخ" للمقرر والشعبة المحددين من القائمة. إذا ضغط على "موافق" يقوم  

 . النظام بنسخ جميع معلومات الشعبة الحالية )البيانات، المحاضر، الاختبار، القاعات، إلخ( إلى الشعبة المحددة من القائمة 
 . يمكن لرئيس القسم الضغط على أيقونة "حذف" لشعبة في القائمة المتداخلة، ثم النقر على "موافق"

 عد فترة، يمكن لرئيس القسم الضغط على زر "فحص القائمة المتداخلة" للتحقق من سعة الشعب بعد التسجيلات. 

 
 إضافة شعب مجمعة  – 18الشكل 
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      حجز شعبة:  
 

 . يدخل رئيس القسم إلى تبويب "حجز شعبة" 
يمكن لرئيس القسم حجز الشعبة لطلاب درجة/كلية/تخصص معين ليكون مسموحاً لهم  أو ممنوعاً من اختيار هذه الشعبة أثناء  

 التسجيل للمقرر الذي يحتوي على هذه الشعبة. 
 . اضغط على زر "إضافة جديد"

 . يعرض النظام شاشة منبثقة "حجز شعبة" 
 يحدد رئيس القسم درجة أو كلية أو تخصص معين. 

 ثم يختار )سماح ، أو منع (. 
 . اضغط على "حفظ" 

 
 تبويب حجز شعبة – 19الشكل 
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حجز شعبة جديدة  – 20الشكل   

 

". يمكن لرئيس القسم تحديث أو حذف الشعبة المحجوزة بالنقر على أيقونات "تحديث" / "حذف  

 
تحديث / حذف شعبة محجوزة – 21الشكل   
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 : إضافة مجموعة شعب
 

شعب " حيث يعرض النظام شاشة منبثقة لإضافة شعب بالجملة. بعد    مجموعة   يمكن لرئيس القسم الضغط على زر "إضافة
 . إدخال المعلومات المطلوبة في النافذة المنبثقة، اضغط على "إضافة شعب بالجملة"، ويعرض النظام رسالة نجاح 

 
 زر إضافة مجموعة شعب  – 22الشكل 

 

 
إضافة شعب / اقسام جماعية  – 23الشكل     
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: إضافة مجموعة / شعبة سريعة   
 

 . مفتوحاً في التقويم الأكاديمي، يعرض النظام رابط "إضافة شعبة سريعة" كان نشاط "تقويم الشعب السريعة" إذا 
 . يجب على رئيس القسم إدخال رمز المقرر، ثم النقر على رابط "إضافة شعبة سريعة"

 . الشعبة" بيانات تفتح استمارة " 
 يجب على رئيس القسم حجز قاعات للشعبة. 
 ثم ينقر رئيس القسم على زر "إنشاء شعبة". 

 
 / مجموعة زر إضافة شعبة سريعة – 24الشكل 

 

 
استمارة بيانات الشعبة – 25الشكل   


