
1 

   البحرين   جامعة

 مركز تقنية المعلومات

 المعلومات   نظم   شعبة 
 
 
 
  
 

 
University of Bahrain 
Information Technology  
Center Information 

   
 
 
 

 

 نظام معلومات الطلاب الجديد
 دليل المستخدم 

 

 

 عميد الكلية: حساب المستخدم

 شاشة العبئ الاضافي : الوظيفة
 

 
 

   جامعة البحرين
 المعلومات    تقنية   مركز 
 المعلومات  نظم شعبة 

University of Bahrain 
Information Technology Center 
Information Technology Section 



2 

   البحرين   جامعة

 مركز تقنية المعلومات

 المعلومات   نظم   شعبة 

 
 
 
  
 

 

 
University of Bahrain 
Information Technology  
Center Information 

 

 المحتوى 
A. 3 .......................................................................................................................................... ........ نظرة عامة على النظام 

B.   4 ................................................................................................................................................... ................التعليمات 

 4 ........................................................................................................................ ................... : البحث عن موظف معين .1

 .Error! Bookmark not defined .................................................................................. ...........  :تفاصيل الطلب عرض  .2

 .Error! Bookmark not defined ....................................................................................................... :   متابعة الطلب .3

 8.................................................................... ......................................................................... . ......: التفاصيل ستعراضا.4

 8..................................................................................................................................................: الطلب / رفض اعتماد.5

 8................................................................... .......... ............................... ....................................: الكل لكل الحتار / حفظ..6

 
 



3 

   البحرين   جامعة

 مركز تقنية المعلومات

 المعلومات   نظم   شعبة 

 
 
 
  
 

 

 
University of Bahrain 
Information Technology  
Center Information 

 

A. نظرة عامة على النظام 
للبحث عن أعضاء هيئة " شاشة العبئ الاضافي"اختيارعميد الكلية يستطيع  متابعة اعضاء هيئة التدريسمن قائمة 

 .التدريس حسب )حالة الطلب، العبء، الجنسية، العقد(
 

 
 
 

 شاشة العبئ الاضافي   – 1الشكل 
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B. التعليمات 
ها على عرض / تصفية أعضاء هيئة التدريس بناءً على العديد من المعايير، مما يساعدهعميد الكلية تتيح هذه الشاشة ل

 .أو رفض الطلب  ، والموافقة على الطلب تفاصيل الطلب 
 

 :البحث  .1
 .  تحديد معايير البحث عميد الكلية  يمكن ل

 . واختيار عضو محدد " اسم عضو هيئة التدريس "يمكن أيضاً التصفية حسب عضو معين بالبحث عن 
 (.  حالة الطلب، العبء، الجنسية، العقد )يمكن أيضاً تصفية البحث حسب  

 . "بحث " ثم يتم الضغط على زر 
 . يعرض النظام نتائج البحث لأعضاء هيئة التدريس  

 
 البحث عن أعضاء هيئة التدريس – 2الشكل 
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 عرض تفاصيل الطلب :. 2

 لعرض تفاصيل طلب عضو هيئة التدريس.  "   تفاصيل <<  "الضغط على أيقونة عميد الكلية مكن لي

 كتابة "الملاحظات". عميد الكلية شاشة "تفاصيل الطلب"  يمكن ليعرض النظام 

 الضغط على زر "حفظ" لحفظ "الملاحظات".لعميد الكلية يمكن  

 
 أيقونة تفاصيل الطلب  – 3الشكل 

 
شاشة تفاصيل الطلب   – 4الشكل   
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:متابعة الطلب .3  

."تفاصيل الطلب "لفتح شاشة  "<<" الضغط على عميد الكلية يمكن ل  
". تاريخ الموافقة" و "  المستخدم"و "  حالة الطلب "يعرض النظام    " 

 

 
متابعة الطلب   – 5الشكل   
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شاشة متابعة الطلب   – 6الشكل   
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: استعراض التفاصيل. 4  

 
". جدول اعضاء هيئة التدريس "لعرض " استعراض التفاصيل "الضغط على زر عميد الكلية يمكن ل  

 
زر استعراض التفاصيل  – 7الشكل   
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الطلب: / رفض . اعتماد6  

. " أو "رفض" اعتماد "الضغط على زر يمكن لعميد الكلية   

 
طلب ال  / رفض عتمادا – 8الشكل   

 

". عميد الكليةمن قبل الرفض  تم"إلى " أو عميد الكليةتمت الموافقة من قبل "يغير النظام حالة الطلب إلى   
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. حفظ لكل المختار / الكل:7  

. من نتيجة البحث أو كل الطلبات تحديد طلبات متعددة عميد الكلية  ليمكن   
". الملاحظات "يكتب في نص   

". حفظ الكل" أو " حفظ لكل المختار"  ثم يضغط على زر  

 
حفظ الكل   /لكل المختار حفظ    – 9الشكل   


