
  

  

 

 

 

  "دليل المستخدم لنظام إدارة معلومات الطالب"

 

  

  صلاحية المستخدم: رئيس قسم

  "المتابعة الطلابيةخاصية "
  

 

 

 

  وتنفيذإعداد 

 علي عبدالرحمن جناحي

 شعبة نظم المعلومات – محلل نظم

 

  1إصدار 

 نــــريـة البحــــــعـامـج
  مركز تقنية المعلومات
شعبة نظم المعلومات



2 
 

  

  

  المحتوى
 

 3 .............................................................................................................................................................................. عامة نبذة: أولاً 

 ً  4 ......................................................................................................................................................... الطلبة بيانات عرض خيار: ثانيا

 ً  5 ....................................................................................................................................................... الغياب إنذارات متابعة خيار: ثالثا

 ً  5 ............................................................................................................................................... التدريس ھيئة أعضاء قائمة خيار: رابعا

 ً  6 ............................................................................................................................................................ الطلاب مشاريع خيار: خامسا

 6 ....................................................................................................................................................... مقرر من الانسحاب خيار: دساً سا

 ً  7 ....................................................................................................................................... الدقيق والتخصص الفرعي تسكين خيار: سابعا

 ً  9 ................................................................................................................................................................ الانتظار قائمة خيار: ثامنا

 

   

    



3 
 

  )SISمعلومات الطالب ( لنظام إدارةدليل المستخدم 

  

  : نبذة عامةأولاً 
لمتابعة شؤون طلبة القسم، وذلك بعرض بيانات الطلاب وانذارات الغياب التي يمنح النظام الصلاحية لرئيس القسم الأكاديمي 

ت وتسكين اعليھم، وقائمة أعضاء ھيئة التدريس بالقسم الأكاديمي، وكذلك مشاريع التخرج ومتابعة طلبات الانسحاب من المقرر
  وتوضح الصورة أدناه ھذه الخاصية: الفرعي والتخصص الدقيق، ومتابعة قائمة الانتظار،

  

 

Figure 1 -  المتابعة الطلابيةشاشة  
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  عرض بيانات الطلبةخيار ثانياً: 
 طريق الرقم الأكاديمي للطالب أو بالبحث بيانات الطلاب وذلك بالبحث عنتتيح ھذه الصلاحية لرئيس القسم الاطلاع على 

 :وتوضح الصور التالية ھذه الخاصيةمع إمكانية نسخ النتائج لملف إكسل،  ،المتقدم عبر وسائل عدة

 

Figure 2 -  عرض بيانات الطلابشاشة  

  

  

 

Figure 3 - البحث المتقدم لعرض بيانات الطلاب  
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  متابعة إنذارات الغيابخيار اً: لثثا
مادھا من وبالتالي اعت ،إنذارات الغياب للطلبة والمعتمدة من قبل المحاضرينتتيح ھذه الصلاحية لرئيس القسم الاطلاع على 

  الخاصية:توضح الصورة أدناه ھذه مع إمكانية نسخ النتائج لملف اكسل، كما  قبله،

 

Figure 4 – متابعة إنذارات الطلبة  

  

  خيار قائمة أعضاء ھيئة التدريساً: رابع
أعضاء ھيئة التدريس بالقسم مع إمكانية البحث بعدة وسائل، كذلك يتيح النظام تتيح ھذه الصلاحية لرئيس القسم الاطلاع على 

، مع إمكانية نسخ النتائج لملف اكسل، كما توضح الصورة أدناه التعديل على بياناته أو حذفهإضافة عضو ھيئة تدريس جديد أو 
  ھذه الخاصية:

 

Figure 5 - قائمة أعضاء ھيئة التدريس  
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  خيار مشاريع الطلاباً: خامس
ة والبحث عنھا بوسائل عدة، كذلك إضافة مشاريع جديدمشاريع التخرج للطلبة تتيح ھذه الصلاحية لرئيس القسم الاطلاع على 
  ، كما توضح الصورة أدناه ھذه الخاصية:والاطلاع على تفاصيلھا والتعديل عليھا وحذفھا

 

Figure 6 - الاستعلام عن بيانات مشاريع الطلبة  

  

  

  خيار الانسحاب من مقرراً: سادس
كما يتيح النظام البحث عن  ،طلبات الانسحاب من مقرر ما واجراء اللازمالقسم الاطلاع على تتيح ھذه الصلاحية لرئيس 

  توضح الصورة أدناه ھذه الخاصية:و الطلبات بعدة وسائل،

 

Figure 7 - الانسحاب من مقرر  
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  خيار تسكين الفرعي والتخصص الدقيقاً: سابع
ضمن تخصصات فرعية مع إمكانية البحث عن جميع طلبة الطلبة المُدرجين تتيح ھذه الصلاحية لرئيس القسم الاطلاع على 
  وتوضح الصورة أدناه ھذه الخاصية: كما يتيح النظام إلغاء التحويل، ،القسم المُدرجين أو طالب واحد بالرقم الأكاديمي

  

 

Figure 8 - تسكين الفرعي والتخصص الدقيق  

  

  

بالضغط على ھذا الزر، ستظھر الشاشة التي تحتوي على البيانات التاريخية للطالب منذ التحاقه  الفصول الدراسية: -
 بالجامعة حسب الأعوام والفصول كما ھو موضح بالصورة أدناه:
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Figure 9 - نالفصول الدراسية لطالب معي  
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  خيار قائمة الانتظاراً: ثامن
تتيح ھذه الصلاحية لرئيس القسم الاطلاع على الطلبة المسجلين في قائمة الانتظار في حال امتلاء الشعب الدراسية، حيث 
بالإمكان اتخاذ الاجراء المناسب تجاه الطلب سواء من اعتماد الإضافة بالشعبة أو الرفض أو انشاء شعبة جديدة لطلبة الانتظار، 

لبة بقائمة الانتظار بعدة وسائل، وبالإمكان نقل نتيجة البحث لملف إكسل، وتبين الصورة أدناه كما يتيح النظام البحث عن الط
  ھذه الخاصية:

 

Figure 10 - قائمة الانتظار  

  

  علاه.أبالإمكان الاطلاع على بيانات الطالب الأساسية بالضغط على رقمه الأكاديمي المبين بالصورة  الرقم الجامعي: -
 رة أعلاه.بالصو مبينبالإمكان معرفة تفاصيل الشعبة المجمعة في حال وجودھا بالضغط على رقم الشعبة ال الشعبة: -

 بالإمكان معرفة توقيت ومكان المقرر بالضغط على زر "عرض" المبين بالصورة أعلاه. الجدول الدراسي: -

بالإمكان اعتماد أو رفض طلب الانتظار على الشعبة باختيار الطالب ومن ثم الضغط على زر  اعتماد و رفض: -
 "اعتماد" أو "رفض" المبينين بالصورة أعلاه.

انشاء شعبة للطلبة بقائمة الانتظار لمادة معينة وملء البيانات المطلوبة بالخانات التي ستظھر بالإمكان  إنشاء شعبة: -
 ناه توضح ھذه الخاصية:بالأسفل، والصورتين أد
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Figure 11 - الخطوة الأولى لإنشاء شعبة  

  

  

 

Figure 12 -  شعبة لإنشاءالخطوة الثانية 


